SAOQ PAULO

ORDEM DE SERVICO N.° 1/2023

(Consolidacéo dos dispositivos da Ordem de Servico n.°1/2018)

Dispde sobre a estrutura regimental da Comissao da
Advocacia Publica, cria as Coordenadorias de
Expedientes Urgentes, de Concurso Publico, de
Elaboracéo de Pareceres Referenciais, de Execucdo
de Pareceres Referenciais e de Satude Mental na sua
estrutura, disciplina competéncias, recebimento,
distribuicdo, processamento e deliberagdo de
expedientes e da outras providéncias,

A COMISSAO DE ADVOCACIA PUBLICA, em reunido plenaria
realizada no dia 11 de setembro de 2023, aprovou a seguinte regulamentacao de suas
atividades:

Art. 1° Fica criada a Coordenadoria de Expedientes Urgentes, que recebera
expedientes que exijam uma deliberacdo rapida por parte da Comissdo, na primeira
reunido a ser realizada, e versem sobre:

| - a reducéo ou supressdo de remuneragéo ou de verba honoréria;
Il - 0 afastamento do cargo ou emprego sem processo administrativo ou judicial;
I11 - acdo com pedido de indisponibilidade de bens, €;

IV - outras hipoOteses que envolvam perecimento de direito e violacdo grave a
prerrogativas a critério do(a) Coordenador(a) ou do(a) Presidente da Comissdo da
Advocacia Publica.

81° Serdo analisados por esta Coordenadoria, preferencialmente, os expedientes que se
encontrem instruidos para deliberagdo, conforme anélise do(a) Coordenador(a).

82° Se 0 expediente exigir ampla instrucdo probatoria, cabera a(o) Coordenador(a)
encaminha-lo com despacho a Secretaria das Comissdes, a qual providenciara a regular
distribuicdo aos membros da Comissdo, para analise e providéncias cabiveis.
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Art. 2.° Fica criada a Coordenadoria de Concurso Publico, a qual competira, quando

provocada, a indicacao de representante da OAB/SP para a participagéo e fiscalizacdo
de concursos publicos, bem como a elaboracéo de orientacdes e atos normativos nesta
tematica.

Paragrafo dnico. O(A) advogado(a) indicado(a) pela Comissdo devera apresentar
relatorio conclusivo sobre a sua participagdo no concurso publico, no prazo de 10 (dez)
dias, contados da homologacéo do resultado final do concurso.

Art. 3.° Fica criada a Coordenadoria de Elaboracdo de Pareceres Referenciais, a
qual cabera a emissdo de Parecer Referencial, quando o volume de expedientes em
matérias idénticas e repetitivas venha impactar a atua¢do dos membros da CAP, ou ja
tiverem neles ocorrido deliberac@es definitivas, em reunides plenarias da CAP, com a
fixacdo de entendimento prevalecente.

Paragrafo Unico. O Parecer Referencial sera submetido & deliberagio em reunifo
plenaria e aprovado pela maioria simples da Comissdo da Advocacia Pablica.

Art. 4.°Fica criada a Coordenadoria de Aplicacéo de Pareceres Referenciais, a qual
competird a aplicacdo dos pareceres referenciais aprovados aos casos idénticos, por
simples manifestacdo, que sera submetida a apreciacao do(a) Presidente da CAP.

81° Quando o expediente manifestamente ndo se enquadrar no campo de aplicabilidade
de determinado parecer referencial, cabera a(o) Coordenador(a) encaminha-lo com
despacho a Secretaria das ComissGes que, por sua vez, providenciara a regular
distribuicdo aos membros da Comisséo, para anélise e providéncias cabiveis.

82° Se houver davida sobre a aplicabilidade de determinado parecer referencial ao caso
em andlise, 0s membros desta Coordenadoria poderdo elaborar o parecer e submeté-lo
a aprovacdo em reunido plenaria da Comissao da Advocacia Publica.

Art. 5.° Fica criada a Coordenadoria de Saude Mental, a qual competird promover:
| — estudos e diagndsticos sobre a saide mental na advocacia publica;

Il - propostas de medidas que objetivem a melhoria da saide mental no exercicio
profissional do advogado publico;

I11 - a elaboracdo de manuais, obras, artigos, e orientagdes sobre o tema, bem como a
divulgacéo deste material;

V- eventos voltados para debate e informacéo dos advogados publicos sobre o tema.

Art. 6.° Todos os expedientes que ndo se enguadrem nas atribuicfes das
Coordenadorias, de que tratam os artigos 1°, 2° e 3°, serdo regularmente distribuidos a
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membros do Colegiado da Comissdo de Advocacia Publica, observando-se eventual
conex&o.

Paragrafo Unico. Para cada expediente, serd designado membro Relator, que devera
presidir a sua instrucao, apresentando parecer conclusivo sobre o0 caso, a ser apreciado
pelo Colegiado.

Art. 7.° Cada Coordenadoria serd composta, por um(a) Coordenador(a), designado pelo
(a) Presidente da Comissdo, e membros, indicados pela Coordenacdo ou pelo(a)
Presidente da Comissao.

Art. 8.° As peticdes, pedidos ou pleitos enderecados a Comissdo da Advocacia Publica,
serdo encaminhados a Secretaria das Comissdes, na qual serdo autuados, numerados e
distribuidos a(o) Secretario(a)-Geral, que despachard, encaminhando-os a(0)
Coordenador(a) competente ou a Secretaria das Comissdes para que proceda a regular
distribuicdo aos membros da Comissé&o.

Art. 9° A Secretaria das Comissdes procederd a distribuicdo dos expedientes aos
advogados publicos integrantes da CAP, seguindo-se uma ordem cronoldgica de
entrada dos processos na Secretaria, e segundo ordem alfabética dos membros da
Comissao.

Paragrafo unico. O membro se encontrard impedido para relatar o expediente se
pertencer a mesma carreira juridica e ao mesmo 6rgéo ou entidade do requerente.

Art. 10. Constituem requisitos minimos que devem ser analisados pela Secretaria de
Comissdes, para fins de autuacéo:

| — nome e qualificacdo completa do requerente;

Il — o nimero de inscricdo na OAB;

Il — 6rgédo ou entidade publica no qual o requerente esta lotado;

I11 — telefone e e-mail para contato;

IV — informacdo sobre a espécie de vinculo juridico com o érgdo ou entidade publicos:

a) Advogado publico aprovado em concurso publico para titularidade de cargo
publico efetivo;

b) Advogado publico aprovado em concurso publico para exercicio de emprego
publico (CLT);

¢) Advogado publico que exerce cargo em comissao ou fungcdo comissionada;

d) Advogado contratado por contrato temporério;

e) Outros.

V — informagdo sobre exercicio do cargo do requerente, em atividade ou inatividade;
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VI — os fundamentos de fato e de direito do requerimento e dos pedidos dirigidos a
Comissao, acompanhados dos documentos comprobatorios essenciais.

Paragrafo unico. O requerente devera informar a Comissdo todas as alteracdes
supervenientes relativas a sua pretensao, até a sua apreciagédo pela Comisséo, pautando-
se pela cooperacdo, veracidade e boa-fé processuais.

Art. 11. O membro relator da CAP tera o prazo de 30 (trinta) dias para apresentacao
do parecer conclusivo sobre as providéncias a serem tomadas em cada caso, podendo
este prazo ser prorrogado 1(uma) Unica vez, motivadamente.

Art. 12. O membro da CAP devera encaminhar o Parecer para a Secretaria de
Comissdes ate 5 (cinco) dias antes da reunido mensal agendada, em cuja pauta foi
incluida a apreciacdo do expediente.

Art. 13. A Secretaria de Comissfes encaminhara a todos os membros da CAP copia do
Parecer, até 2 (dois) dias antes da data da reunido em que ocorrera a apreciacdo pelo
Colegiado da Comisséo.

Art. 14. Deverdo ser apreciados, com preferéncia, os expedientes pautados pela
Coordenacdo ou membros da Coordenadoria de Expedientes Urgentes.

Art. 15. Apos a definicdo da pauta de reunido, a Secretaria Comissdes intimara o
requerente para informa-lo da data em que serd votado o expedienterocesso de seu
interesse.

Art. 16. Os pareceres serdo aprovados em reunido por maioria simples.

Art. 17. Apos a expedicdo de oficios e outras providéncias, e despacho do Presidente
da CAP, a Secretaria de Comissdes entrara em contato com o requente para notifica-lo
sobre o resultado do seu pleito.

Sao Paulo, 11 de setembro de 2023.

NILMA DE CASTRO ABE
Presidente da Comisséo de Advocacia Publica (CAP)
Ordem dos Advogados do Brasil — Sec¢do Sdo Paulo (OAB-SP)



